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REGULAMENTO DE CEDENCIA DE
INSTALACOES ESCOLARES

O Agrupamento de Escolas Professor Oscar Lopes dispde
de varias salas e outras estruturas de apoio integrado, que
sdo utlizadas, nomeadamente para aulas e outras
atividades e eventos pedagogicos e culturais

Face a esta realidade, torna-se necessario estabelecer
regras gerais de utilizagao, de forma a permitir uma correta

utilizacdo, de acordo com as atuais necessidades e
exigéncias.

Artigo 1.°
Objeto
O objeto do presente regulamento consiste no

estabelecimento de normas relativas a cedéncia de
instalacdes escolares.

Artigo 2.°
Espagos Disponiveis

* As instalagcdes escolares disponiveis para cedéncia
séo:

* Salas de aula

« SalaTIC

*  Auditorio

+ Refeitdrio da Escola Basica Professor Oscar Lopes

« Refeitério da Escola Basica Estadio do Mar

Artigo 3.°
Competéncia
A cedéncia de instalagGes é da competéncia da Diretora do
Agrupamento, podendo ser realizada, através dos

seguintes contactos:

Agrupamento de Escolas Professor Oscar Lopes
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Rua Dr. Antonio Teixeira de Melo
4450-051 Matosinhos

Tel. 229 377 073

Fax: 229 377 240

E-mail: diretora@aeoscarlopes.org

Artigo 4.°
Modalidades de Cedéncia de Instalacfes

1. A cedéncia de instalacdbes pode ser pontual,
sistemética (mais de 4 horas) ou considerada como evento.

2. Dada a sua especificidade, os eventos sdo analisados
pelo Agrupamento. Sdo consideradas como eventos as
atividades que, nomeadamente, cumpram uma das
seguintes premissas:

a) Utilizacdo de mais do que uma tipologia de espaco;

b) Afetacdo do(s) espacgo(s) a fins diferentes da sua
normal utilizacéo;

c) Espetaculos culturais / desportivos/ lazer;

d) Atividades com geracdo de receitas para a entidade
requerente.

3. Acedéncia de instala¢des descrita no artigo 2.° goza de
trés modalidades distintas consoante a entidade
requerente do espaco:

a) Categoria 1 —isento de pagamento;

b) Categoria 2 — desconto preco;

c) Categoria 3 — prego completo.

4. A identificacdo das entidades associadas a cada uma
das categorias de cedéncia de instalagfes encontra-se
descrita nas “Modalidades de aluguer.”

5. Qualquer uma das entidades abrangidas nas trés
categorias citadas, mesmo que a cedéncia ndo implique

pagamento, deve comprometer-se com as condi¢cdes e
regras para a cedéncia de instalacdes.
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Artigo 5.°
Precéario e Pagamentos

1. A requisicdo para a cedéncia de espacos, para as
entidades constantes na categoria 2 e 3 descritas no artigo
4°, implica a realizagcao de pagamento.

2. Para as entidades do numero anterior, qualquer espago
requerido sera sempre pago, mesmo quando a entidade
requerente falte.

3. Os valores de cedéncia de instalag6es para utilizagdes
pontuais e recorrentes, sdo os indicados na “Tabela de
Pregos” do Agrupamento.

4. Nas condicdes do numero anterior, a cedéncia de
instalacbes para atividades sistematicas goza de
condigdes especiais, conforme descrito em “descontos” da
Tabela de precos.

5. Os valores de cedéncia de instalag6es para utilizagfes
pontuais e sistematicas, cujo valor anual seja superior a 60
horas ou se enquadrem na categoria de Eventos, serdo
negociados, caso a caso, entre o Agrupamento e a
entidade requisitante.

6. Os restantes servicos passiveis de requisicdo da
cedéncia junto do Agrupamento séo alvo de orcamentagéo
especifica.

7. O pagamento da cedéncia dos espagos é efetuado da
seguinte forma:

a) Atividades de caracter pontual — pagamento efetuado a
escola até 48 horas antes da utilizacédo das instalacoes;

b) Atividades de carater sistematico — pagamento
efetuado a escola até 48 horas antes do més de utilizacdo.

¢) Em caso de ndo cumprimento é cancelada a reserva.

Artigo 6.°
Procedimento formal de requisi¢cdo de instalagdes

1. A cedéncia de instalacdes esta dependente das
caracteristicas das atividades que se pretendam
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desenvolver, devendo ser requerida junto do Agrupamento,
com as seguintes antecedéncias minimas:

a) Salas de aula e sala TIC — 5 dias;
b) Refeitorio — 10 dias.

2. O Agrupamento disponibiliza minuta de requisi¢do dos
espagos e para requisicdo de material e apoio
complementar.

3. Complementarmente ao preenchimento da minuta de
requisicdo referida no ndmero anterior sera solicitada a
identificac@o formal da entidade requerente.

4. Na minuta de requisicdo, deve constar a informagéo
sobre a finalidade da cedéncia do espago ou tipologia de
evento a realizar-se e se neste sera cobrado preco de
inscricdo ou de ingressos, devendo ser explicitos os
valores e eventuais descontos.

5. Deverdo ser considerados como periodo total de
cedéncia o periodo destinado a realizagdo do evento.

6. A entidade requerente deverd informar sobre o nimero
previsto de utilizadores do espaco, sendo que ndo se
aceitardo pedidos de reserva para cedéncia do espaco
quando se preveja uma ocupagao superior a lotacdo das
mesmas.

7. Nos casos em que ndo seja possivel prever o nimero
de ocupantes, as entidades a quem tenham sido cedidas
as instalagfes comprometem-se a respeitar a lotagcdo das
mesmas.

8. As entidades a quem forem cedidas as instala¢cBes
assinardo um termo de responsabilidade, no qual se
comprometem a respeitar as normas presentes do
constante regulamento.

9. A autorizagcdo de cedéncia de instalagbes sO6 se
considera definitiva depois de ser dado cumprimento as
formalidades previstas neste Regulamento e as que
venham a ser determinadas em despacho de autorizacéo
do Agrupamento, sempre que necessario.

10. A entidade a quem tenham sido cedidas as instala¢des
podera solicitar com antecedéncia minima de 2 dias, a
troca ou mudanca de horarios da cedéncia das instalacdes,
sendo que a mesma sO sera autorizada pela entidade
competente se o espago se encontrar livre de qualquer
ocupacgao no novo horario.
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11.0 espago requisitado ndo pode ser cedido pelo
requisitante, por qualquer forma, a outra entidade.

Artigo 7.°
Normas de utilizagao das instalacfes

1. O Agrupamento compromete-se a ceder as instalages
solicitadas em bom estado de conservacgéo e limpeza, de
modo a proporcionar o gozo efetivo das mesmas, para o
fim a que se destinam.

2. O Agrupamento garante que as instalacdes escolares
cedidas estardo efetivamente disponiveis nos dias e horas
contratados.

3. Compete, unicamente, a entidade a quem tenham sido
cedidas as instalacbes o transporte, colocacdo e
arrumacdo posterior do mobiliario do Agrupamento
necessario.

4. As entidades a quem tenham sido cedidas as
instalacbes comprometem-se a montar, a desmontar e a
remover 0 equipamento proprio que tenha sido instalado,
nas datas e horas previamente acordadas com a escola.

5. O Agrupamento reserva-se o direito a solicitar
formalmente a identificagdo das pessoas ligadas a
organizagao do evento ou dos participantes a credencia-las
e a registar os respetivos movimentos (entrada e saida).

6. Os utentes devem utilizar as instalacbes e os
materiais/equipamentos colocados a sua disposicao com
correcdo e tendo em atengdo que se encontram num
espaco de ensino publico.

7. A entidade a quem foi cedida a utilizacdo das
instalagbes, quer seja interna ou externa, ndo podera
alterar a configuracdo do mobiliario e/ou equipamento
existente nos mesmos, sem a prévia autorizacdo da
Direcdo do Agrupamento

8. Caso seja autorizado a movimentacdo desse mesmo
mobilidrio, ficara a entidade promotora do evento
responsavel por essa alteracdo e a sua colocagdo nos
devidos locais, no fim da utilizagdo das instalagées.

9. A elaboragdo, afixacdo de cartazes e outro tipo de

informagdo de divulgacdo é da responsabilidade da
entidade a quem foi cedido o espago, mas a sua afixagéo,
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nos locais expressamente previstos para o efeito, devera
ser sujeita a aprovagao.

Artigo 8.°
Indeferimentos

1. N&o sera deferida qualquer cedéncia de instalacGes
nos seguintes casos:

a) Se as iniciativas a promover pela entidade requerente
forem suscetiveis de perturbar o normal funcionamento das
atividades do Agrupamento.

b) Se essa cedéncia assumir caracter permanente ou for
por prazo indeterminado.

2. ADirecao do Agrupamento reserva o direito de cancelar
o acordo de cedéncia de espago caso haja alguma
emergéncia.

Artigo 9.°

Quando concorram varios pedidos coincidentes para a
cedéncia das mesmas instalag@es, terdo prioridade, pela
seguinte ordem, os promovidos pelo préprio Agrupamento
e os relativos a Categoria 1.

Artigo 10°
Sang¢des por incumprimento

1. As reparagBes que tenham de ser efetuadas devido a
danos causados nas instalagfes, ou em qualquer pecga de
mobiliario e/ou equipamento, serdo faturadas a entidade
requerente.

2. Se for ultrapassado o periodo de cedéncia autorizado,
causando o incumprimento de compromissos ja assumidos
pelo Agrupamento ou encargos imprevistos, a entidade
utilizadora responderd pelos danos dai emergentes e
pagara uma indemnizacdo correspondente ao periodo
utilizado indevidamente, acrescido de uma taxa de 50%.

3. Em caso de cancelamento ou alteragédo da cedéncia de

espaco € necessario informar o Agrupamento com o
minimo de 2 dias Uteis, caso contrario sera aplicada uma
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penalizacdo de 35% em caso de cancelamento ou de 10%
em caso de alteracéo.

4. A existéncia de eventuais desvios entre a atividade
efetivamente desenvolvida e a que tiver sido proposta,
considerar-se incumprimento da autorizagdo concedida e
é, como tal passivel de revogacdo e de eventual
indemnizagéo.

5. A utilizacéo das instalagbes por entidades ou utentes

estranhos aos que foram autorizados é passivel de
aplicacéo de eventual indemnizacao.

Artigo 11.°
Casos Omissos
Os casos omissos resultantes da aplicacdo deste

Regulamento serdo decididos pela Diretora do
Agrupamento.

Tabela 1 - Categoria de entidades na cedéncia de

instalagBes escolares

o - Atividade da Dire¢&o da Escola
c
Q
‘r: % - Reunides de Associacges ligadas a
‘= 2 escola
o
5 o
% 3 - Autarquia de Matosinhos
O 2
§ - Junta de Freguesia
- Instituicbes publicas
N [}
© o . ~ .
= 2 g - Entidades de promogéo social
o
o) § g
% 2 o - AssociagBes sem fins lucrativos/
O a solidariedade social.
o
8
™ k7] 5
< g— - Todos os que nao fagam parte da
% 8 categoriale 2
T 3
O o
o

Qualquer uma das entidades abrangidas nas trés

categorias citadas, mesmo que a cedéncia ndo implique o
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pagamento de qualquer valor, deve comprometer-se com
as condigBes previstas no regulamento de Cedéncia de

Instalacdes Escolares.

PRECARIO

Tipo de instalagdes | Categoria 2 | Categoria 3

Sala TIC 25€/h 30€/h
Salas de aula 10€/h 15€/h
Refeitorio 50€/h 60€/h
Auditério 40€/h 50€/h

Aprovado na Reunido do Conselho Administrativo
/ /

Aprovado na Reunido do Conselho Pedagdgico
/ /

Entidade Promotora

Contatos:Telef Fax

e-mail

Morada da entidade

Cédigo Postal Localidade

N° contribuinte:

Pessoa responsavel a contatar: Telefone

Fax

e-mail:

Designacéo do evento

Resumo do programa/objetivos
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Dias do Evento

Horério pretendido

Espagos Pretendidos

N° de participantes previstos:

Formulario Requisi¢cdo de Espacos

Material de apoio Necessario: Sim N&o

Se sim, qual?

Pretende outra disposi¢do do mobiliario. Se sim, qual?

Assinatura do responséavel do evento

IMPORTANTE: Depois de preenchido este Modelo, por

favor envia-lo via mail para direcao@aeoscarlopes.org
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